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Instrukcja generowania TOKENu oraz konfiguracji KSeF w Integra 7

W pierwszym kroku nalezy wygenerowac token potrzebny do konfiguracji programu Integra 7.

Token dla srodowiska produkcyjnego generujemy na stronie https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Uwaga:
Ponizsza instrukcja ma charakter pogladowy. Szczegdtowe informacje na ten temat sg publikowane na

stronie gov.pl. Celem instrukcji jest wskazanie sposobu generowania tokenu, podstawowej konfiguraciji
oprogramowania Integra 7 do wspotpracy z KSeF.

Funkcjonalnosci KSeF 2.0 dostepne sg dla uzytkownikow korzystajgcych z najnowszej wersji programu
Integra 7 oraz posiadajgcych aktywny abonament na aktualizacje. W ramach abonamentu mozliwy jest
eksport faktur VAT do systemu KSeF 2.0.

Dodatkowo system umozliwia import do 50 faktur VAT rocznie z KSeF 2.0. Po wykorzystaniu limitu
mozna dokupi¢ pakiet jednostek pozwalajgcy na pobieranie wiekszej liczby dokumentéw.

llos¢ jednostek w pakiecie Cena pakietu Cena pobrania 1 faktury
10 000 1 000 zt 0,1zt
4 000 500 zt 0,125 zt
1 000 250 zt 0,25 zt
100 50 zt 0,5 zt

Wyzej wymieniony cennik dotyczy jednostek na pobieranie faktur VAT z KSeF 2.0 i uwzglednia warunki
aktualne w I\ kwartale 2026r. W lutym i marcu 2026r. tymczasowo udostepniliSmy pobieranie faktur VAT
zKSeF 2.0 bez pobierania ptatnych jednostek. Podane ceny to kwoty netto. Pobranie informaciji o jednej
fakturze VAT pomniejsza pakiet o jedng jednostke.

Funkcjonalnosci KSeF 2.0 dostepne sg tylko dla uzytkownikdw korzystajgcych z najnowszej wersiji
programu Integra 7 oraz posiadajgcych aktywny abonament na aktualizacje. Niewykorzystane jednostki
przechodzg bezptatnie na kolejny okres w przypadku firm z aktywnym abonamentem na aktualizacje.


https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
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1. W pierwszym kroku konieczne jest uwierzytelnienie w Krajowym Systemie e-Faktur:

zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

Mozliwosc zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu login.gov.pl albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub pieczeci elektronicznej.

Mozliwosc¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL.

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury >

Mozliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania.

Wersja 2.1.7

2. Nastepnie nalezy wybrac sposéb logowania.
Sposodb logowania nalezy ustali¢ ze swojg kancelarig prawno-podatkowa:

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur o

& Powrét

Zaloguj przez login.gov.pl =

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Mozesz uzy¢ Profilu Zaufanego, aplikacji mObywatel, e-Dowodu lub
bankowosci elektronicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opcje.
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3. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ kontekst logowania podajgc NIP firmy:

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie fak
& Powrét

Identyfikator*
(@) NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

Wpisz NIP firmy

Uwierzytelnij

Wersja 2.1.7

4. Wybieramy sposéb uwierzytelniania:

Zaloguj sie do ustugi Ministerstwa Finansow

Wybierz sposéb, w jaki chcesz to zrabic.

[E] Aplikacja mObywatel R

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel.

Bankowos¢ elektroniczna

|ED

Zaloguj sie za pomoc3 swojego banku.

@ E-dowod )
Uzyj dowodu osobistego z warstwga elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.

&3 Profil zaufany 5

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

**y Use elD 5

" q - q
*"  Use your National elD to access online services.

5. Po zalogowaniu przechodzimy do sekgcji ,Tokeny” i generujemy nowy token.

= Menu Q Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury v

(@© Historia sesji

2% Uprawnienia v
(© Tokeny ~

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesylania, odbierania i
praec faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSef suzy cyfryzacji proceséw fakturowania
oraz ksiggowania faktur. Pozwala takze unikaé bledéw przy ich wystawianiu

» Generu] token

» Lista tokendw

I3 Certyfikaty ~

Ministerstwo Mapa strony

Finanséw
Deklaracja dostepniosci serwisu

Polityka Cookie

Krajowy System e-Faktur

Skontaktuj sie z nami
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6. Obszar generowania tokenu oraz zarzgdzania uprawnieniami z nim powigzanymi prezentuje
sie nastepujgco.

Generowanie tokena

Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu API.
Nazwa tokena*

‘ Testowy

Maksymalna liczba znakow wynosi 256
Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem: *

wystawianie faktur

przegladanie faktur

przegladanie uprawnieri

zarzadzanie uprawnieniami
zarzgdzanie jednostkami podrzednymi

wykonywanie operacdji egzekucyjnych

7. W kolejnym etapie wyswietlany jest status realizacji procesu generowania tokenu.
W razie potrzeby mozna skorzysta¢ z funkcji ,Odswiez”.

Generowanie tokena

() W realizacji

Twoje Zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwacé kilka minut. Q Odswiez

Uwaga! Aby wyswietli¢ token, uzyj przycisku [OdSwiez]. Jezeli opuscisz strone przed wyswietleniem tokena,
nie bedziesz mial mozliwosci jego péiniejszego pobrania. Po poprawnym wygenerowaniu token
wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

8. Otrzymany token zabezpieczamy i kopiujemy do oprogramowania Integra 7.

Generowanie tokena

@ Zakonczono pomyslinie

Twdéj token zostat pomyéinie wygenerowany.
Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.

Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

Token 20260304-EC-241F434000-F482DA4387-09 | nip-7777777777|5b1f50dd503749db9ff14135af763074c806d7a5b5144b1fb57db9addb7b7330 r|:| Kopiuj

’ Wygeneruj kolejny token I

Infolinia wsparcia KSeF dziata w ramach Krajowej Informacji Skarbowej (KIS). Konsultanci udzielajg
informacji od poniedziatku do pigtku w godz.8:00-18:00 pod numerami: 22 330 03 30 (komdrkowe /
zagranica) oraz 801 055 055 (stacjonarne). Wsparcie obejmuje zaréwno kwestie merytoryczne, jak i
techniczne.
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Po wygenerowaniu tokenu przechodzimy do konfiguracji programu
Integra 7

Uwaga: Kazde srodowisko Krajowego Systemu e-Faktur (testowe, demo, produkcyjne) dostepne jest
na innej_podstronie. Srodowisko produkcyjne uruchomione zostato od 01.02.2026 roku.

Konfiguracja Krajowego Systemu e-Faktur w oprogramowaniu Integra 7.

1. Obszar konfiguracji znajduje sie w module administracyjnym ,Menadzer”, w sekcji ,Dokumenty
>> Eksport dokumentow”. Funkcja ta jest dostepna wytgcznie dla uzytkownikéw posiadajgcych

rozszerzone uprawnienia (np. administracyjne).

Zawartogd
’ Kartoteki
= g+ Dokumenty
EQ gzlecenia‘
€ Kosztorysy
@ Sprzedazy
(& zamowienia Od Kiie
o Magazynowe
@ Kasowe
@ Zakupu
@ Wszystkie Zdarzeni
(ﬁ Ankietowanie
@ Akcje promocyjne
(ﬁ Karty Przechowalni
('_; Terminy
@ Dok. sprzedaky arch
(g Zlecenia archiwalne
(ﬁ Dok. magazynowe a|
O Administracja

Program  Edycja  Kartoteki onumantyiﬂaporty Administracja  Poroc
Menadzer

Zlecenia

Dodaj nowe zlecenie (Ctrl+Z)

Kosztorysy
Inne 3
Sprzedazy (Ctrl+ Shift+0) 3

Dodaj nowy dok. sprzedazy (Ctrl+D)
Zamowienia Od Klientow (ZKI)
Magazynowe (Ctrl+DY) 3
Dodaj nowy dekument magazynowy
Kasowe 3
Dodaj nowy dokument kasowy

Zakupu (Ctrl+Z)

Dodaj nowy dekument zakupu

Inne 3
Wezystkie Zdarzenia / Przypomnienia
Ankictowanie

Akcje promocyjne

Karty Przechowalni Opon

Terminy
Dok. sprzedazy archiwalne
Zlecenia archiwalne

Dok. magazynowe archiwalne

| Eksport dokurnentdw

< Eksport danych kadrowo-placowych

BB Serwis pojazdéw

Import dokumentdw

Import dokumentdw bankowych (beta)
T -

2. W obszarze eksportow, na etapie wyboru interfejsu, wskazujemy ,Export KSeF 2.0”, a
nastepnie uruchamiamy jego konfiguracje za pomocg przycisku konfiguracyjnego.

B Eksport dokumentdw - Edycja — X

Wihasciwasd

Wybdr interfejsu FK. | Export JPK_VAT |rv|| Konfiguracia |

Export JPK_VAT
B ExEmt P VT
Oddziat .
a Interfejs sys. FK Camarch Optima KPR ./

Interfejs sys. FK Camarch Optima KH

Interfejs sys. FK Optima 2 (CDN XL)

Interfejs sys. FK Optima 2 (CDN XL - z pozycjami)
Interfejs sys. FK Enova 2014 KPR

Interfejs sys. FK Enova 2014 KH

Interfejs sys. FK Sage Symfonia KPR

Interfejs sys. FK Sage Symfonia KH

Interfejs sys. FK Insert Rachmistrz GT KPR
Interfejs sys. FK Insert Rewizor GT KH

Interfejs sys. FK Insert Rachmistrz NEXO KPR
Interfejs sys. FK Insert Rewizor NEXO KH
Interfejs exportu danych do sys. Exact Globe
Interfejs exportu danych do sys. ERP IFS Apps 9
Interfejs sys. FK Hermes KH

Rejestr sprzedazy
Magazyn

Kasa

Zakupy

Eksportuj dok.

Expart rejestru sprzedazy COMMA (CDN 2007)
EDI++ (Insert)
Export rejestru sprzedazy TXT (Matrix 2007)

riuj

5
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Na pierwszej zaktadce Podstawowe wprowadzamy numer NIP, okreslamy sposob wysyiki
dokumentow (automatyczny lub manualny), a nastepnie wybieramy wiasciwe Srodowisko.
Konieczne jest rowniez zaznaczenie checkboxa ,Aktywny”.

B " Konfiguracja K5eF - Edycja

Podstawowe | Zarzadzanie tokenami | Zablokowane numery NIP

Krajowy System

e-Faktur

Dane podstawowe systemu KSeF

KSeF

Kontekst identyfikujacy (NIF)
| TITITIIIIT

[iwysytaj automatycanie faktury do KSeF: - Data dokumentu od | []2025-02-01

Wspélpraca ze srodowiskiem KSeF

() testowym - dokumenty wysytane s3 do érodowiska testowego KSeF
() demo - dokumenty wysytane sa do srodowiska demo KSeF
I (%) produkcyjnym - dokumenty wysyfane s3 do srodowiska produkcyjnego KseF I

Aktywny

*

Sprawdz polgczenie z KSeF

[ Zopisz || 3 Aoy |

Na drugiej zaktadce Zarzadzanie tokenami nalezy wprowadzi¢ wygenerowany TOKEN.
Dostepne sg 2 tryby autoryzacji KSeF mozliwe do wprowadzenia w konfiguracji: Token
firmowy (wspolny dla catej firmy) lub Tokeny imienne (przypisane do konkretnego
pracownika). Wybor wtasciwego trybu autoryzacji nalezy ustali¢ ze swojg kancelarig prawno-
podatkowg. Aby doda¢ TOKEN nalezy przycisng¢ dodaj i wklei¢ wczesniej wygenerowany
TOKEN. W przypadku dodawania TOKENu imiennego przypisanego do konkretnego
pracownika oprocz wklejenia TOKENu nalezy przypisa¢ do TOKENu pracownika, ktory bedzie
sie nim postugiwat przy wysytaniu i odbieraniu dokumentow. Po wprowadzeniu ustawien nalezy

zapisac konfiguracje.

" Konfiguracja KSeF - Edycja X m
Podstawowe Zarzadzanie tokenami | Zablokowane numery NIP rzadzanie tokenami numery NIP
Tryb autoryzacii KSeF Tryb autoryzacji KSeF
(®iToken firmowy (wspdiny dia caley firmy): (2 Tokeny imienne (przypisane do pracownikiw) O Token firmowy (wspdiny dia catej firmy) (@ Tokeny imienne (przypisane do pracownikéw)
Nazwa / opis | Typ / pracownik | Data dodania | Aktywny ‘ Nazwa | opis | Typ / pracowrik | Data dodania | Aktywny
Token KSeF - dodawanie X
Token imienny (oddzielny token dia kazdego pracowrika)
Nazwa [ opis ‘
Token
} s )
< > < >
[ wyswiet! nieaktywne
5 o
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5. Po restarcie oprogramowania Integra 7, przechodzimy do konfiguracji Stawek VAT oraz Form
ptatnosci (menu Administracja w module Menadzer).

Administracja i Pomoc

Administracja i Pomoc

&

Uzytkownicy / Pracownicy
Stawki VAT

Grupy cenowe

Uzytkownicy / Pracownicy
Stawki VAT

IIE%|

Grupy cenowe

| Formy platnosci

| Formy platnosci

Kategorie zakupdw

Rabaty

Kategorie zakupdw

Rabaty

6. Formy ptatnoéci zazwyczaj wymagajg jedynie przeniesienia ustawien z kolumny podstawowej.

B Forma ph..

~ Whascdwosd

*

Mazwa | Gotdwka

Typ |Gob6wk.a

Typ KSeF | Gotdwka

Oplatigan

Czek
Indeks obcy

Karta

2 = Kredyt
viMobilna

Przelew

| bl Zapisz || e Anuy |

|« Formy platnosci

Mazwa

Typ  Forma platnosd KSeF

Gotdwka
Przelew

Karta pfatnicza

L4
Gotdwka Gotdwka v
Przelew

Karta

Przelew

Karta

7. W przypadku Stawek VAT zalecamy konsultacje z biurem ksiegowym.

& Stawki VAT

Mazwa Aktywna

| |
Kod ' Nazwa Procent Stawka VAT KSeF A
MP Mie podlega 0 MP z wylgczeniem art. 110 ust. 1 pkt 4«
8% Obnizona 8 8%
7% Obnizona 7 7% v

Mazwa | Podstawowa |

Procent 23 % PTU EI
Indeks obcy KSeF

o0 Odwrotne obdazenie 0 odwrotne obdazenie v
22% Podstawowa 22 22% W
23% Podstawowa 23 3% ¥
0% Zerowa 0 0% - krajowe v
W Zwolniona 0 Iw v
B Stawka VAT - Edyc.. — X
Kod ] Aktywna Po aktywacji KSeF nie wszystkie pola mogg byc¢

automatycznie uzupetnione. Nalezy je uzupetni¢ recznie
poprzez edycje wybranej Stawki VAT oraz Formy ptatnosci.

Dodatkowe znaki umieszczone na koricu
nazwy drukowanej na paragonie fisk,

[JUzywaij do fiskalizacji Faktur VAT Marza

| bl Zapisz || 3 Ao |
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8. Aby numer rachunku bankowego byt wysytany na fakturach do KSeF, konieczne jest jego
uzupetnienie w konfiguracji punktu sprzedazy serwisowego oraz detalicznego.
W tym celu nalezy przej$¢ do modutu Menadzer, nastepnie wybra¢ z gdérnego menu
Administracja — Punkty sprzedazy / Serwisy. Po otwarciu do edycji wybranego punktu

serwisowego lub detalicznego nalezy przejs¢ do zaktadki Wydruki.

W sekcji KSeF — nr rachunku bankowego nalezy uzupetni¢ numer rachunku. Istotne jest
zachowanie wtasciwego formatu zapisu, oznaczenie ,PL” oraz numer rachunku powinny by¢

wprowadzone w jednym ciggu, bez spacji.

| Serwis samochodowy - Edycja

Podstawowe” Wydruki | Domysine
- dokumenty

Dane sprzedawcy [¥] Indeks kontrah.
[¥] Nazwa punktu sprzedazy

[¥] Cena katalogowa (przed rabatem)
[¥] Dane pojazdu [ urzadzenia

[¥]Nazwa grupy cenowej

Wysokosc rabatu na pozycjach
Nazwa rabatu  [¥/] Suma rabatdw
[Ihr kat. towaru  [¥] Indeks towaru
[CInr kat, ushugi  [] Indeks ushugi
[#]llosé rbh ushugi [ ] Kod GTU (IPK)
Nr Zecenia [] Kod PrWiU
[#INr dok. mag.  []Nr dok. kas.
Kod QRKSeF  [¥]Klasyfikacja opon
[¥] Stopka (dane rejestrowe firmy)
[[JProducent []Podziat towary / ustugi
[¥] Pola def. zlecenia

Pole def. 1 [Pole def. 2

Pole def. 3 Pikto. cech wt.
[v] Parametry ded. towaru
[w]Pole def. 1 -w dok. FV zbiorczej
[“]Pole def. 2 - w dok. FV zbiorczej
[#]Pole def, 3 - w dok, FV zbiorczej

[¥] Wystawiono na podstawie

[¥] Wyszczegdinij pozycie objete MPP

Drukowane informacje - Ziecenia
Logo Kod EAN
[¥] Nr rejestracyjny [v] Stan licznika
Uwagi dot. odbioru pojazdu
Podsumowanie wstepnych kosztéw
Tylko przy uzupekionych kwotach
Test pola 1 Test pola 2
Rodzaj ustugi
Data wydruku zlecenia
[]Dane kiienta na karcie serwisowej
Drukwj szablon uszkodzen pojazdu
] Drukuj wybrany szablon
Dane zleceniobiorcy
[IMumeracja stron dokumentéw
NIP (Zlecenie)  [¥]PESEL (zec.)

Drukowana data sprzed.

Liczba drukowanych egzemplarzy

8 :;;cdat" |zecenie +| tlosé kopi |0
Marginesy Drukowane zalaczniki
: Zatacznik do Zecenia [ Edytj ] Drukuj ze Zeceniem
Gorny | 10 mm Zalgcznik nr 1 [ Edyty | [¥] Drukuj
Doiny | 10 mm Zalgenik nr 2 [Edyny ) [ Drukuj
Schemat uszkodzen pojazdu [ Drukuj

Stopka dokumentu kredytowego

ING Bank Slaski
41 1050 1100 1000 0001 0336 7116

[ Indywidualne tresd dia poszczegéinych walut

KSeF -nr konta bankowego | PL41105011001000000103367116

Stopka
--Dziekujemy | zapraszamy ponownie--—

Stopka (dane rejestrowe firmy)

Logo - drukowanie

Logo indywidualne Nazwa firmy
Zataduj

Szablon wydruku dokumentéw
Dok. F,P,FUE,N |Szablon 3 -PL

v [

Dok. Faktura proforma |Szablon 3 - PL

Dane firmy

v [

Zlecenie | 1, Zlecenie - podpis k v D Szybkie zlec. | 1. Zlecenie - podpi: ¥ @ Dom. jedn. mocy i

@ Wyswietl komunikat przed drukowaniem paragonu

Zaokraglaj na wydruku wartosc rabatu do liczby calkowitej
[] Generuj ked QR do platnosd przelewem

Zawijaj tresc zakresu zlecenia po dodaniu | 5 pozydi

Kolejnosé pozycji na wydruku | Ustugi, Towary v

Zlecenia - num, ewidencyjne

(b1 Zopisz |[ 13 oy |

9. Aby numer rejestrowy BDO byt wysytany do KSeF, konieczne jest jego uzupetnienie w
konfiguracji parametrow programu, tak jak dotychczas. W celu weryfikacji nalezy przejs¢ do
modutu Menadzer, nastepnie z gérnego menu wybra¢ Administracja — Konfiguracja —
Parametry programu i sprawdzi¢, czy numer BDO zostat poprawnie uzupetniony. Numer BDO
w strukturze pliku XML wysylanego do KSeF dostepny jest od wers;ji

oprogramowania Integra 7.

B Parametry programu - Edycja

Dane podstawowe

Podstawowe | Ogéine / Komunikaty [ Kartoteli | Serwis | Magazyn | Przechowalnia opon /DMS / Oferty | CRM /SMS /Raporty | CBD | eComme 4 P

x

| ustawienia cRM |

Nazwa pelna | Integra Test Telefon 1 ‘ 943488000, 500 000 | Telefon 2 |
Nazwa skrocona | Integra Test Gam I: Tel. fraks :I
Adres | Orla 4a www ‘
Migjscowosc | Koszalin Kod | 75-736 Email ‘
Wojew. | Zachodniopomorskie » | Nr klienta | 1 Bank‘
NIP 7ITIIIIINT Regon Nr konta []

| yman

Nr rejestrowy BDO ‘ 000297365

8

7.67.2.47h
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10.Nalezy rowniez skonfigurowac¢ uzytkownikow uprawnionych do korzystania z funkcji KSeF.
Uprawnienia dla uzytkownikéw powinna nadawacC osoba posiadajgca stosowne uprawnienia
administracyjnie w Painstwa organizaciji.

Administracja i Pomoc

M Uzytkownicy / Pracownicy |
Stawki VAT

Grupy cenowe

Formy platnosci

B Pracownik - Edycja — X

Podstawowe rWarunki handlow;fUprawnienia l

Kopiuj uprawnienia wybranego pracownika |Andrzej Gladys V| l Kopiuj ]

I Uprawnienia - nowy interfejs ]

I Drukuj ustawione uprawnienia ] I Drukuj niewypeinione uprawnienia ]

|Menadz’er A |

[+ | Raporty kasowe ~
EJ---_;__] Raporty finansowe

EJ---_;__] Raporty serwisowe

-] Raporty sprzedagy

[]---_;__] Rejestry dokumentaw

[l | Szablony Wydrukéw

[+ Pole definiowane - Sprzety

- ]| Nazwy kompletow

-] Oddziaty

- | Raperty SM5

[]---_;__] Rejestr uzyda funkgi administracyjnych i edycji danych

[]---_;__] Archiwalne dokumenty sprzedaiy

B ]| Archiwalne zlecenia

EJ---_;__] Archiwalne dokumenty magazynowe

[ | Szablony etykiet

- Integra PDS

(- | Integra APP

-] KSeF

----- €3 Wysytanie

----- @ Import faktur bez koniecznosd podania nr NIP

----- @ Grupowe wysylanie faktur do KSeF

----- @ Wysylanie faktur wystawionych przez innych uzytkownikow
----- @ Wyswietlanie komunikatu z przypomnieniem o wysyhce faktur do KSeF
----- @ Import faktur zakupu kosztowych (FZ)

----- @ Import faktur zakupu z towarami na magazyn(PZ)

----- @ Edydja listy nr NIP z ktdrych import jest zablokowany

----- @ Zarzadzanie tokenami poszczegdinych uzytkownikdw

----- @ Edycja dokumentdw wystanych do KSeF

T Dasnooarg

I Przypisz ]I Zdejmij ] IZezwaIaj wszystho ” Fabron wszystko J Zmiana PII

[ Drku || S Podglad | [ Zapisz || e A |

11.Po przeprowadzeniu konfiguracji, zapisaniu ustawien oraz nadaniu odpowiednich uprawnien,
wykonujemy restart oprogramowania Integra 7.

12.Po przelogowaniu na uzytkownika z uprawnieniami do KSeF pojawig sie nowe kolumny np. w
obszarze faktur VAT. Jezeli z powoddw indywidualnej konfiguracji tak sie nie stanie mozna
wigczyC¢ przez ,Konfiguracja kolumn”:

Status dokumentu KSeF
[Poway ] Diredeoatoss

KSeF  KSeF data wyslania KSeF data potwi... Numer faktury KSeF

Dopasu) szerokose kolumn 1

TTITITITIT- 00404CF050- - -
SUSRNSnS 08 | @J Konfiguracja kelumn

w  04.02.2025 14:23:21 04.02.2026 14:23:21  FF77777777-20260204-010040BCEF 5B-AB
W’ 20.01.2026 14:12:52 20.01.2026 14:12:52  FFFAA777T7-20200120-010040F 5BCSA-BY
w  20.01.2026 13:50:07 20.01.2026 13:50:07  FF7/777777-20260120-0100803922558-C0
v 20.01.2026 10:27:05 20.01.2026 10:27:05  TF7A777T77-20200120-0100A012E640F8
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13.W wiekszosci przypadkéw dzieje sie to automatycznie. Gdy sie tak nie stanie mozna
skonfigurowac to recznie przez konfiguracje kolumn klikajgc prawym przyciskiem myszy na
tabeli.

Konfiguracja kelumn *

[ T (Termin) A
[] Dok. powiazany 1 {Dok. powiazany 1 (ceny bn
[] Dok. powiazany 2 (Dok. powiazany 2 (ceny bn
RK (Rozliczony kas.)

[ W (Wystawiony]

K (Korygowany)

RM (Rozliczony mag.)

A (Anulowany)

Motatka

P (Przeniesiony])

FK (Wyeksportowany do FK)

[] Zafiskalizowany

] mpPp

[1 Zgoda 1 (Zgoda na przetwarzanie danych w ¢
[1Zgoda2

[1Zgoda 3

[] Email (Dokumenty przestany do kentrahenta
PD (Pobrano dokument)

Zal, (Faktura sprzedazy jest powiazana z faktur
KSeF (Potwierdzenie otrzymania informacjiz b
KSeF data wystania (Data wystania infermacji
K5eF data potwierdzenia (Data potwierdzenia
Mumer faktury K5eF (Data potwierdzenia infoi v

s w I Domysina konfiguracga ]
[ zapisz | | E3 Anuy |

14.Docelowo powinnismy otrzymac:

Status dokumentu KSeF

Credeca o

Dawolry
Dowoln

Miewystany
Przetwarzany
Wystany
Odrzucony
Potwierdzony

Blad przetwarzania

'Y Status przetwarzania KSeF

Mumer faktury Status KSeF

& [Pty

Okno zawiera liste dokumentow, ktdre sg w trakcie przetwarzania, wysyti lub zawieraja bledy zidentyfikowane podczas przetwarzania dokumentu
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