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Instrukcja obstugi funkcjonalnosci KSeF w Integra 7

Mozemy przejS¢ do objasnienia funkcji, ktére od tej pory bedg dostepne dla osoby
upowaznionej i posiadajgcej odpowiednie uprawnienia - wysylanie dokumentow i

pobieranie dokumentéw z KSeF.

W systemie Integra 7 procedurg KSeF objete zostaty nastepujgce typy dokumentdéw sprzedazy:

o Faktura VAT (w tym VAT marza)
o Faktura zaliczkowa (w tym koncowa)
e Faktura Unijna

oraz dokumenty korygujgce:
o Faktura VAT korygujgca

o Faktura zaliczkowa korygujgca
e Faktura Unijna korygujgca

Wysytanie dokumentdw:

1. W zaleznosci od konfiguracji osoba upowazniona bedzie miata mozliwos¢ wysytki dokumentow
automatycznie lub manualnie. Wysytka automatyczna bedzie zachodzi¢ w momencie wystawienia

dokumentu.

UWAGA: Dostepne funkcje bedg dostepne tylko dla zalogowanego uzytkownika z odpowiednimi

uprawnieniami.

B Faktura VAT - Nowy

Dok. sprzedazy rTowary J Ustugi rInne | Faktury zbiorcze - kompletacia rKody JPK_VT ]

Dane dokumentu

Typ Faktura VAT

Grupa cen. |Cena podstawowa Q
O wmpa W)

MNumer

Ptatnosd

Forma platriosci 2 [~ (0] kwota2 0,00

Kontrahent {CTRL-+HK / CTRL+SHIFT+) Eksport do programu zewnetrz,

t
| | B [ 21t VB O Hoa
Grupa |Odbiorq-I V| IﬂdEk5| Q| Podtytut dokumentu na wydruku
Telefon | || |5 xod )

Miejsc. | vl P | v| Waluta na wydruku
S walita [1pN v | [ Hist. waluty |
|Notatka | | Odbiorea | | Dodaj || Edyty || wiyezyse | Kurs | 1,0000 Q| | Pobierz kurs |
Finansowanie [ Uwagi Uwagi / Wystawienie dokumentu
gdebra%| V|
Szablon wydruku |Szablon 3 - PL e

[Jwycena
[ Sortuj poz. wg indekséw

Forma platnosd 1 [)[0) kwota 1 Termin platnoéa 1] 20260304 v [[0 | ani
Termin platnosd 2 | 2026-03-04 .

Status

Data sprzedazy | 2026-03-04 +
Data wystawienia | 2026-03-04 z

Stosowane ceny
Zmiana cen przed
dodaniem pozydji

dni MNetto -

Drukowane informacje

EEEROREEEREOORECORCREE

Cena katalog. (przed rabat &
Wysokosc rabatu dla poz.
Suma rabatéw

Nr katalogowy towaru
Indeks towaru

Nr katalogowy ustugi
Indeks ustugi

llosé jednostek

Kod GTU (JPK_VT)

Kod QR KSeF

Kod PKWiU

Uwagi

Mazwa grupy cenowej
Mazwa rabatu

Opis dodatkowy

Producent

MNr dok. magazynowych

Nr dok. kasowych

Podziat towary / ustugi v

Donssenkes

Towary: netto 0,00 | brutto 0,00
IM Drukuj ]IQ\ Eodglad] Ushugi: 0:00 01,00 Podstmoanie
Razem: 0,00 |[REH: 0 | 0

I Wl Zapisz ]I e Anuly ]

2
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Przed wydrukiem i wysytkg dokumentu istnieje mozliwos¢ okreslenia, ktére elementy majg zostaé
uwzglednione na dokumencie wystawianym w Integrze 7. Zaznaczone elementy zostang zaréwno
wydrukowane na dokumencie (np. Kod QR KSeF), jak i przekazane do KSeF (np. nr rejestracyjny
czy stan licznika), gdzie bedg uwzglednione w opisie dodatkowym (dodatkowych informacjach).

B Faktura VAT - Nowy

Dane dokumentu
Typ Faktura VAT

Cmee

Mumer

Platnogd

Kontrahent (CTRL+K / CTRL4+SHIFT+£)

Dok, sprzedazy | Towary [ Ustugi | Inne / Faktury zbiorcze - kompletaga | Kody JPK_V7

Grupa cen. |Cena podstawowa % Q
S

Forma platnogd 1 [~)[0) kwota 1 Termin platnosd 1| 2026-03-04  « E dni
Forma platnosd 2 [ (2] kwotaz 0,00 i

- [JEksport | pee
R | Q‘|NIP| Q‘|@ Integra - EDI (xml D []Email [v] Nr rejestracyjny A
- [#] Dane pojazdu
Grupa |Odb|0rcy v| Indeks| Q| ] Stan licznika
l¥| Cena katalog, (przed rabal
Telefon | | | |D K0d| °| [#] Wysokos¢ rabatu dla poz.
Migjsc. | V| Adres | v| Waluta na wydruku v Suma rabatéw
[v] Nr katalogowy towaru
Zgoda na przetwarzanie danych Walta | LPLN v| IH'St' waluty ] [v] :Gd:ks Towaru i
= . - = : [] Nr katalogowy ustugi
lNotaH(a“ Odbiorca ] l Dodaj “ Edytuj ]I Wyczyst I Kurs | 1,0000 °| lPoblerz kurs] 7] Indeks ushugi
Finansowanie | Uwagi Uwagi / Wystawienie dokumentu ¥ llos¢ jednostek
| Kod PRWiD
Qdebra#| V| =] Uwagi
Szablon wydruku | Szablon 3 - PL v [¥] Nazwa grupy cenowej
. [v] Mazwa rabatu
[v] wystaw |:|\.|’yceha _ i [¥] Opis dodatkowy
[ Sertuj poz. wg indekséw [7] Producent v
- Towary: netto 0,00 | brutto 0,00 = - .
[ = Duki ||S Eodglad] Ushugis 0,00 0,00 oosmonEne [ Zapisz || 3 Anui |
Razem: 0,00 0,00 REH: 0 [u]

- O X

Status

Data sprzedazy | 2026-03-04 +
Data wystawienia | 2025-03-04 v

Stosowane ceny
Zmiana cen przed
dodaniem pozydji

Netto v

Termin pfatnosd 2 | 2026-03-04 dni

Eksport do programu zewnetrz,

Drukowane informacje

Po zaznaczeniu odpowiednich pdl w Integrze 7 wskazane dane, po wystawieniu dokumentu, sg
automatycznie przekazywane wraz z fakturg do KSeF. W celu uzupetnienia dodatkowych

informaciji, takich jak kod autoryzacji czy typ naprawy,

mozliwe jest wykorzystanie pol

definiowalnych dokumentu. Dane przesytane wraz z fakturg do KSeF przedstawia ponizsza tabela

Lp Rodzaj danych z Integra 7 Nazwa pola

1 Numer rejestracyjny Nr rejestracyjny

2 Numer nadwozia (VIN) Nr nadwozia

3 Marka pojazdu Marka

4 Model pojazdu Model

5 Kolor pojazdu Kolor

6 Wersja pojazdu Wersja

7 Rok produkcji pojazdu Rok produkcji

8 Wersja silnika pojazdu Silnik

9 Stan licznika pojazdu Stan licznika

10| Pojemnosé / Moc silnika pojazdu Poj./Moc

11 Pole def 1 z karty zlecenia [nazwa_pole_defl_zlecenie]

12 Pole def 2 z karty zlecenia [nazwa_pole_def2_zlecenie]

13 Pole def 3 z karty zlecenia [nazwa_pole_def3_zlecenie]
14 | Pole def 1 z dokumentu sprzedazy |[nazwa_pole_defl_dokSprzedazy]
15| Pole def 2 z dokumentu sprzedazy | [nazwa_pole_def2_dokSprzedazy]
16 | Pole def 3 z dokumentu sprzedazy | [nazwa_pole_def3_dokSprzedazy]
17 | Pole Uwagi z dokumentu sprzedazy Uwagi

2
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2. Wystawianie faktury dla jednostki samorzadu terytorialnego (JST)

Wystawiajgc fakture dla instytucji bedgcej jednostkg samorzadu terytorialnego (JST), w
oprogramowaniu Integra 7 istnieje mozliwosc rozréznienia kontrahenta na Nabywce, Odbiorce oraz
Ptatnika. W takim przypadku odpowiednie dane zostang uwzglednione w strukturze pliku XML

generowanego do KSeF.

Podczas wystawiania dokumentu sprzedazy: kontrahent gtéwny na dokumencie jest standardowo
wskazywany jako Nabywca. Pod sekcjg kontrahent znajduje sie przycisk ,Odbiorca” a po jego
kliknieciu mozna wskazac¢ kontrahenta bedgcego odbiorcg dokumentu. Dane podmiotu zostang
automatycznie dodane do sekcji Uwag dokumentu. Przytrzymujgc na klawiaturze klawisz CTRL,
funkcja przycisku zmienia sie na ,Pfatnik’, wowczas mozna wskazac¢ kontrahenta bedacego

ptatnikiem. Jego dane rowniez zostang dodane do sekcji Uwag dokumentu.

Wskazane w ten sposob informacje =zostang uwzglednione w strukturze dokumentu

przekazywanego do KSeF.

B Faktura VAT - Nowy

Dok. sprzedazy rTowary J Ustugi rIrlne | Faktury zbiorcze - kompletacja rchy JPE_VT ]

Dane dokumentu

Typ Faktura VAT Grupa cen. |Cena podstawowa v E]
Owe e i)

Platnogd

Data sprzedazy | 2026-03-26 |+ |
Data wystawienia | 2025-03-26 z

o - 2 . - 1| 2026-03-25 o X Zmiana cen przed
Forma platnosd 1 G@ Kwota 1 | O/ Termin patnosd 1 | EI dni T =
Forma platnoéd 2 Q@ Kwota 2 | 0,00 Termin platnogci 2| 20260326 [

Kontrahent (CTRL -+ / CTRL+SHIFT ) Eksport do programu ze: Anetrz

Drukowane informacje

Status

Stosowane ceny

[]Eksport
Nazwa | GMINA MIASTO KOSZALIN G\.|N1P| 669-23-85-366 G\| Integra - EDL (m| v a @ [ emai [] Cena katalog. (przed rabal A
[ Wysokoé¢ rabatu dla poz.
Grupa |Ot:|b|crc5-I v | Indeksl 000030 Q| Suma rabatéw
[] Nr katalogowy towaru
Telefon [ 943488600 | [s43488625  |[1) Kod| 75007 ol B Ik tore
] Nr katal stugi
Miejsc. | Koszalin v | Adres | Rynek Staromiejski 6-7 v~ Walutana wyeriu = |n:ieisau‘;g§;y Hstugy
+CTRL Platnik wauta [1pN v | [ Hist waluty | [¥] lloéé jednostek
- - [] Kod GTU (JPE_VT)
l Dodaj ] l Edytuj ]lwyméc'] Kurs | 1,0000 Q| lPobcefz kurs] [] Kod QR KSeF
Einansowanie | Uwagi Uwagi / Wystawienie dokumentu % Eod P.KW|U
Kredyt kupiecki: 0,00 / Pozostato: 0,00 i 71 Prowizi ¥ Ywagi .
Domyslna forma i termin platnoéd: Gotdwka - 0 dni Wystawit| Jan Nowak b rawiza [] Nazwa grupy cenowej
| v| [[] Nazwa rabatu
Platnik: A Qdebrat [#] Opis dodatkowy
MIP: 669-10-11-103 [] Producent
URZAD MIEISKI W KOSZALINIE Szablon wydrukul | Szablon 3 -PL i [ Nr dok. magazynewych
Rynek Staromiejski 6-7 1 Nr dok. kasowych
757007 Koszaiin [] Podziat towary / ustugi
Odbiorca: Wystaw [wycena [1 Grupuj pozycje (grupa)
CENTRUM USEUG SPOLECZNYCH W KOSZALINIE [¥]Drukuj dokument  [] Sortuj poz. wg indekséw [] Grupuj pozycje (podgrupz
Aleja Monte Cassino 2 Dile def 1 - Dol cnred
75-412 Koszalin W D Drukuj etykists
Towary: netto 0,00 | brutto 0,00
| & Druiy ]F\ Podglad | Ushugi: 0,00 0,00 ‘ [ zZapisz || £ Anuig |
Razem: 0,00 0,00 |REH: 0 | [i}

A

3. W przypadku konfiguracji manualnej konieczne bedzie wystanie dokumentéw z listy faktur.

4. Mozna skorzystaé z nowej funkcji:

Status dokumentu KSeF

|Duwulny V| [[]Podlega KseF I Przetwarzanie KSeF ]

Funkcja ta pozwoli wyfiltrowa¢ liste dokumentoéw dla kontrahenta ,Ptatnik VAT” z wpisanym numerem NIP.

Mozna zastosowac¢ pozostate filtry np. po datach.
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5. Przefiltrowang liste dokumentéw mozna zaznaczy¢ korzystajgc np. z lewego Shift na klawiaturze
lub Ctrl+A. Klikajgc prawym przyciskiem myszy wybieramy ,Wyslij do KSeF”.

Dodaj (CTRL+N])

1ytuy (Enter)

Irm

Usun (Delete)

ITRET 0 {8 [ ()

Eksportuj

Zaznacz wszystkie pozycje (CTRL+A)
opiuj komorke do schowka

Konfiguracja menu

| Wyslij do KSeF

Podsumowanie wartosci

Inne >

6. Dokument zostanie przekazany do wysyiki. Ich status mozna obserwowac klikajgc
.Przetwarzanie KSeF”:

Status dokumentu KSeF

[oonay 5] Drodesarser

BT Status przetwarzania K5eF >
MNumer faktury Status KSeF
) ooy B

Ckno zawiera liste dokumentdw, ktdre s3 w trakde przetwarzania, wysylki lub zawierajg bledy zidentyfikowane podczas przetwarzania dokumentu

7. Dodatkowo informacja o przekazaniu pojawi sie w odpowiedniej kolumnie na liScie dokumentéw:

oF data X . ry KSe
Y 21.01.2026 10:50:25 21.01.2026 10:50:26 T777777777-20260121-010040F89143-D3
v 21.01.2026 11:30:56 21.01.2026 11:30:56 7777777777-20260121-010020C73448-69

A takze w samym dokumencie:

|7 Faktura VAT - Edycja - F 10/01/2026 - PHU TESTY — m} *

Dok, sprzedazy rTowary [ Ushugi rIﬂﬂE | Faktury zbiorcze - kumpletac_ia/’)(ndy IPKNT

Kody JPK_V7
Kod i
e e
GTU_07 Dostawa pojazddw oraz czeéd samochodowych o kedach wylacznie CN 8701-8708 oraz CN 8708 10
| Dodzj ]| Usuri J
KSeF

20.01.2026 14:12:53

FTFTITT777-20260120-010040F 5BC5A-87

20.01.2026 14:12:53

Towary: netto 459,55
Ustugi: 0,00

brutto 577,55
0,00

i Zopsz || 3 A |

Pobieranie dokumentdéw - towary na magazyn:

1. Funkcja pobierania dokumentéw z KSeF znajduje sie w obszarze dodawania dokumentow
magazynowych PZ:
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B PZ - Przyjecie Zewnetrzne - Nowy — O *

" Nagldwek | Towary

Dane dokumentu Kolektor danych

Mumer Mr dok. zakupu I:I Data z dokumentu FZ | 2026-03-04 » Eksport
Wystawit Nr zamdwienia I:I [[] Data przyjeda towarw 2026-03-04. -
Zlecenie
[JTowar wdrodze  Termin platnosc | 2026-03-04 | Data wprowadzenia dok. PZ | 2026-03-04 + Q

[[] Przypomnienie w CRM

Kontrahent (CTRL+K / CTRL +5HIFT +) Zamdwienia
Nazwa | Testy SP. 2000 w7 &(@) Typ | i dok. | Data wyst. | Kontrahent ey |
Grupa Odbiorcy Indeks 007796 S
Zawartosc Telefon B kod 43000 o
= @ Magazynowe 2 Migjsc.  koszalin Adres Nowe Dane adresowe

[ poday | [ Eqyny || mfo || usi |

5 (B Pz - Prayjecia Zewnetrar

@ WZ - Wydania Zewnegtrzn

| Dodai || Edytui | | wyczyse |

Faktury elekironiczne - offline

@ RW - Rozchody Wewnetr Faktury elektroniczne - online — Faktura elektroniczna | v|
@ PW - Przyjecia Wewnegtrz L | . ;]met faktur [ Wseystiie formaty | Viezytaj plik faktury ]
% BO - Bilanse Otwarcia Intet Parts - Webkiatalog (online) Opis rodliczena | |
[ Integra KSeF 2.0 [Rozliczony kasowo
 Przesun iecia Miedzymag 4
N £ > Inne Status dokumenty
@ Dokumenty dot. inwenta Zorygowan AL Importuj z terminala radiowego
@ ZA - Zamowienia do dos Uwagi [Januluj dokument Zapisz dla terminala radiowego
@ ZK - Zam. od klientéw Drukowane informacje
“ i ) FProtokor dosia pojazdu |PD Status
<A.f RT - Rezerwacje Towaro []Drukujinf. 2K [ Drukuj inf, RT
< >
54 Magazyn opon

b P Wart, wg cen rzecz.: 0,00 netto 0,00 brutto[¥] Wystaw
& Dk [ Podiad s ' y . B A
3 0 Wart. wg baz. cen zak.: 0,00 netto 0,00 brutto [ ] Drukuwj

2. Dokumenty mozna wczyta¢ po wybraniu kontrahenta.

3. Otrzymamy okno, ktére pozwoli na zmiane zakresu dat. Pobrania listy z danego okresu. Jest
mozliwos¢ pobierania informacji o fakturze, a takze wczytania wybranego dokumentu przez
przycisk ,Pobierz” na samym dole.

Import

Grupa towaru ’00. Podstawowa (tymczasowa)® W ]

Podarupa towaru ] v ‘
Automatycznie dopisz zamienniki
Szukaj podobnych towardw
Usuri znaki ignorowane B
[[INadpisuj kody JPK_V7 (GTU) towardw

[]Nie wyswietlaj wiecej tego okna [ oK ] [ Anuluj ]

4. Po kliknigciu ,,OK” pojawi sig lista towardow.

5. Zapisanie dokumentu po weryfikacji stworzy dokument PZ, ktéry wprowadzi towar na stan
magazynu.

Pobieranie dokumentéw Zakupu kosztowych:

1. W zaleznosci od konfiguracji systemu osoba upowazniona bedzie miata mozliwos¢ pobierania
dokumentoéw zakupu. Operacja ta realizowana jest z poziomu dokumentu Faktury Zakupu poprzez
uzycie przycisku KSeF - w obszarze przyjecia towaréw na magazyn lub w obszarze pobierania
dokumentow kosztowych.
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B Faktura Zakupu - Nowy -

— X
" Podstawowe | Dodatkowe
Dane dokumentu -
Nr dok. zakupu | | Opis | h | D Data z dokumentu FZ | 2026-02-27  w |

Typ dokumentu  Faktura Zakupu (FZ) [ pata przyjeda towaru | 2026-02-27

Data wprowadzenia dok. FZ | 2026-02-27 v

FPole def. 1 Fole def. 2 Pole def. 3
Platnodd
Forma platnosd 1 Q Kwota 1 |:| Termin platnogd 1 | 2026-02-27 dri
Forma platnosd 2 ) Kwota2 0,00 Termin pletnosd 2 | 20250227 [ dri

H

Kontrahent Towary na magazyn

Nazwa | & | N Kategoria v

Grupa | 3 | Indeks‘ °| Wartoéé PZ: netto brutto
Telefon | | | |@ ¥od ‘ °| Wartoé netto Warto... Zmier kwoty

Migjsc. | v| s | v| Réznica: netto 0,00 brutto 0,00

(oo ) (oo ) (went) "

TR Wartosc netto I:I Wartosé brutto _
Nr konta @) 1Ban Koszty ksiggowe [ | Koszty dodatkowe

Uwagi Pracownik

] Anulowany

Zakupy  netto 0,00 brutto 0,00 | [[]MPP - Podzielona platnose
e [@)
Razem

0,00 0,00

2. Po kliknieciu przycisku KSeF w sekcji kosztow wyswietli sie lista dokumentéw do pobrania (z mozliwoscig
filtrowania po dacie, numerze i NIP). Opcja Pobierz informacje o fakturze umozliwia podglad, a Pobierz
dokument kosztowy importuje dokument do programu Integra 7.

Faktury elektroniczne KSeF >

Pobieranie faktur

Data od Data do Mumer dokumentu MIP kontrahenta

20260220 v | 20260227 ~| [ Weaytai faktury 2 KSeF | 8 | oy

9999999995-202002,., 9999999999 mrmm 123 2026-02-27 0,00 0,0

Auto Centrum Kowalski F(2/K555/02/26 2026-02-27

Wyswietla maksymalnie 100 pierwszych faktur

Ushiga serwisowa 1 rbh 86,10

Po pobraniu faktury z KSeF automatycznie uzupetniane sg numer dokumentu i dane kontrahenta. Nastepnie
nalezy wskazac kategorie kosztu.
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|87 Faktura Zakupu - Nowy - - w0

Podstawowe rTawar‘fI rDodaﬂmwe ]

Dane dokumentu

MNr dok. zakupu | F/2/K555(02/26 | Opis | v | E] Data z dokumentu FZ
Typ dokumentu  Faktura Zakupu (FZ) O pata przyjeda towaru | 2026-02-27 .
Data wprowadzenia dok. FZ | 2026-02-27 -

Pole def, 1 Pole def, 2 Pole def, 3

Platnosd

Forma platnegd 1 Q Kwota 1 Termin platnodd 1 | 2026-02-27  + E dni
Forma platnodd 2 Q Kwots 2 0,00 Termin platnosd 2 | 2026-02-27 [ dri

Kontrahent Towary na magazyn
Nazwa | Int Int test & vp| 7rrrIT &) (@) Kategoria v [.) [(Utwerzpz |
Grupa  Odbiorcy Indeks 000042 ©  |WertoscPz:netto brutto KSeF
Telefon 8705530 W Kod 34-120 [+ Wartosc netto Warto. .. Zmiert kwoty
. . Réznica: netto 0,00 brutto 0,00
Miejsc.  Andrychdws Adres  Sufkowice Bt Siostry Fausty ! !
[Cooder ) (Ceaven ) (wyeme] | o
. o PP
it Kategorg | Inne koszty i‘ Q
Rachunek Bankow ac
¥ WartosE nexto |Art, BHP (sanitarne)
Nr kanta [JiBaN . |Art. Biurowe
| [Koszty Keiea, - Spozyncze
. - Czynsz
Uwagi Pracownik Delegacie
Wystawit | [Inne wydatki
—Inwestyce
Odebrat |Jar|materiaty serwisu
Media (gaz, energia, telefon)
Optaty bankowe
Podatki
Zakupy  netto 0,00 brutto 0,00 | ] her Sﬂfﬁéﬁia i:‘;i‘:gﬁlne
[ & Druky || S Podglad | Koszty 70,00 86,10 herrn Anulyj
Razem 70,00 86,10 Ushugi zew. Outsourcing
Uzytkowanie pojazddw
Wynagrodzenia
Wyposazenie-narzedzia

4. W zakladce Dodatkowe automatycznie przypisywane sg zaimportowane pozycje kosztowe. W sekcji
Dotaczone pliki widoczna jest faktura zakupu z KSeF w formacie .xml oraz nadany jej numer KSeF.

|87 Faktura Zakupu - Nowy - _ %

ey Podsmwowel Dodatkowe I

| S
Dotgczone dokumenty magazynowe Dotgczone dokumenty kasowe

—— e Mer | xwoe_Dsta | amiond

< >

(ool ) (oo ) [(Edves ) [ odz )

Udziat w kosztach

— —r

Info Edytuj Odfacz

[ Dodai | [ Edyt | [ usun ]

Pozycje kosztowe rchy JPK_NT ]

1 Dofaczone pliki

Ushiga serwisowa 1 70,00 70,00 _i

FIITTTTITT-20260227-5355000000.. .

Dotgcz dok. Usuri dok. || Edytuj opis
KSeF (Krajowy System e-Faktur)
Edytui U MNetto: VAT: Brutta:
Dodaj ytuj E 70,00 16,10 86,10 Nr KSeF |7777777m—2026022?—5365000000000n
Zakupy  netto 0,00 brutto 0,00 | []MPP - Podzielona platnosé
& Podglad Kosaty 70,00 86,10 i Zepisz (3 Aok
Razem 70,00 86,10




